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KẾ HOẠCH THÁNG 9/2018
                Trọng tâm:   - Ổn định nhân sự GV & HS – Khai giảng năm học mới 

            - Triển khai nhiệm vụ năm học 
            - Chuẩn bị Hội Nghị CBCC – Đoàn – Đội – CMHS

I - CÔNG TÁC TƯ TƯỞNG - CHÍNH TRỊ - TỔ CHỨC: 
 Mục tiêu phấn đấu nhà trường 2018 – 2019:  Trường THCS An Phú nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện, giữ vững thương hiệu trường chuẩn quốc gia, chuẩn kiểm định Chất lượng Giáo dục cấp độ ba, định hướng xây dựng trường học theo mô hình trường tiên tiến, hiện đại vào năm 2022”
Thi đua lập thành tích kỷ niệm 73 năm ngày Quốc Khánh nước CHXHCN Việt Nam (02/9/1045 – 02/9/2018)

1. Tuyển sinh: Hoàn tất báo cáo và kiểm tra tuyển sinh và lập mã số Hs báo cáo phổ cập GD (Cô Phượng, thầy Ninh). Cập nhật học sinh chuyển trường đi, chuyển trường đến trên cổng thông tin điện tử (thầy Ngự Vũ phối hợp thầy Ninh để thực hiện). Thực hiện cập nhật ngày nghỉ học sinh, nhắn tin thông báo của sổ liên lạc điện tử  cho HS và nhắn tin thông báo hội họp cho CB, GV (thầy Tùng)
   2. HT ra QĐ phân công phân nhiệm trong đội ngũ BGH, GV, Giám thị, CNV theo tinh thần đã thông báo, các anh chị chưa đủ số tiết phải làm thêm một số công việc khác hoặc trực giám thị tại khu lớp học được phân công (quy đội 2 tiết trực giám thị bằng 1 tiết dạy).
   3. Thông báo nhân sự mới năm học: Bổ sung thêm 01 viên chức( 01 giáo viên Tiếng Anh – Chờ PGD tổ chức thi tuyển)
4. GV.CNV lưu ý cần thực hiện nghiêm túc ngày giờ công lao động, lên lớp đúng giờ, không được đổi giờ dạy hoặc bỏ tiết không lên lớp, các trường hợp nghỉ phải nhờ người dạy thay và được sự đồng ý của BGH, Nghỉ không có người dạy thay phải đăng ký dạy bù cho Phó HT. Hạn chế bỏ tiết không có Gv trên lớp.

  5. Tổ chức Hội nghị Cán bộ – viên chức dự kiến 13g00 chiều thứ năm 28/9/2018
 6. Tổ chức họp PHHS các lớp vào 8g00 sáng chủ nhật 16/9/2018, đại hội CMHS trường  lúc 9g30 chủ nhật 16/9/2018.
  7. Công đoàn–Chi Đoàn–Liên Đội: Công đoàn tiến hành họp, phân công nhiệm vụ đầu năm. Chi đoàn, Liên Đội tiến hành xây dựng bản kế hoạch và tổ chức đại hội (trong tháng 9/2018), thực hiện vi tính, size 14, font Times New Roman. Hồ sơ đóng thành tập (Gửi cho HT-Bí thư chi bộ trường xem và duyệt trước ngày 15/9/2018)
  8. Khai giảng năm học: 7g00 thứ ba 5/9/2018 dự lễ khai giảng năm học từ 6g45 đến 9g00. Toàn thể GV.CNV phải có mặt vào trước 7g00 theo phân công (Có bản phân công riêng). Lưu ý: Mặc trang phục Lễ (Nam  mặc áo sơ mi, đeo caravatte, nữ mặc áo dài). Sau lễ, hết giờ ra chơi HS học 02 tiết sau.
  9.  Phong trào: 
- Phong trào học tập làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh: Tiếp tục triển khai sâu rộng phong trào  học tập làm theo tấm gương đạo đức phong cách Hồ Chí Minh trong 6 tháng cuối năm trong toàn thể cán bộ, giáo viên và học sinh. (cô Cẩm Hồng, cô Thanh Hiền phụ trách). CB,GV,CNV các tổ và học sinh viết bản đăng ký học tập làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh năm học 2018- 2019; GV gửi cho cô Cẩm Hồng, HS gửi về cô Thương (TPT). 
- Phát động phong trào “Nuôi heo đất” gây quĩ khuyến học trong toàn trường trong Lễ khai giảng (28 lớp, Chi Bộ trường, Công đoàn). (cô Nhàn, cô Thương chuẩn bị)
- Phát động học sinh hưởng ứng “Tháng an toàn giao thông” bằng việc cam kết chấp hành luật giao thông nộp về Tổng Phụ trách Đội (cô Thương).

- Chuẩn bị hoạt động tập luyện các môn TDTT cho Hội thao cấp trường và cấp quận. (cô Nhàn, Tổ TD)
II - COÂNG TAÙC CHUYEÂN MOÂN:

1 - Thöïc hieän chöông trình: Thực hiện đúng biên chế và chương trình năm học .Chương trình HKI: 19 tuần thực học và các hoạt động giáo dục./ Tháng 9 thực hiện giảng dạy theo phân phối chương trình tuần 3, 4, 5, 6 (nếu dạy theo chủ đề thì nhóm bộ môn thống nhất, xây dựng kế hoạch giảng dạy, thực hiện theo kế hoạch)
2. Biên chế Tổ khối trưởng CM & Tổ VP - HCQT (Theo CV số 85/GDĐT-TC ngày 11.01.2007 của Sở GDĐT): Trường thực hiện bố trí: 01 tổ trưởng (từ 10 thành viên trở lên thì thêm 01 tổ phó làm thư ký tổ).
3. Thực hiện sinh hoạt chuyên môn và qui định HSSS chuyên môn (Theo Điều lệ Trường THCS)
Tổ chuyên môn: (Điều 16) Sinh hoạt 02 tuần một lần (Do P.HT qui định chung Tuần 1 và 3 trong tháng, tuần 2 & 4 sinh hoạt theo bộ môn cấp quận)

+ Nhiệm vụ: Xây dựng kế hoạch chung cho tổ. Xây dựng và quản lý Kế hoạch cá nhân của tổ viên theo Kế hoạch GD, chương trình và Kế hoạch năm học của trường. Đề xuất khen thưởng, kỷ luật giáo viên
+ Qui định HSSS tổ: (Do Phòng GD thống nhất chung)
+ Qui định về HSSS cá nhân (Điều 27): Giáo án, Kế hoạch giảng dạy theo tuần – Xây dựng kế hoạch cả năm, Tổ trưởng duyệt và nộp về Phó Hiệu trưởng trước ngày 1/9/2017; Sổ dự giờ; sổ điểm cá nhân; Sổ hội họp và học tập; Sổ Bồi dưỡng thường xuyên.
+ GVCN: Giáo án NGLL, Sổ chủ nhiệm; Sổ gọi tên ghi điểm lớp; Sổ đầu bài; học bạ.
- Các tổ và thành viên trong tổ đăng ký danh hiệu thi đua, đăng ký sáng kiến kinh nghiệm đầu năm nộp cho nhà trường vào trước ngày 8 tháng 9/2017.
4. Bồi dưỡng Hs giỏi và phụ đạo HS yếu: Theo thông báo chuyên môn (Cô Thu)
5. Tổ chức thi “Văn hay chữ tốt” chọn Hs dự thi cấp quận 

- Tổ chức dạy bồi dưỡng học sinh thi “Văn hay chữ tốt”, “Lớn lên cùng sách” khối 8,9 (cô Hường, cô Tú, cô Xuân Hương, thầy Văn), khối 6,7 (cô Hiền, cô Đào, cô Hà, thầy Phong). Thực hiện từ 21/8/2017.

- Tổ chức bồi dưỡng học sinh thi “Giải toán trên máy tính” khối 9 vào thời gian từ 11h15 đến 12h00 theo lịch giáo viên đăng ký 02 tiết/1 tuần. Thực hiện từ ngày 6/9/2018, phân công cô Lương, cô Phương phụ trách.

6. Hoạt động ngoài giờ lên lớp (Cô Nhàn phụ trách)
- Thực hiện tiết NGLL theo đơn vị lớp, chủ điểm: “Truyền thống nhà trường” 

+ Hoạt động 1: Tìm hiểu nội qui và nhiệm vụ năm học mới, đề ra nội quy của lớp 
+ Hoạt động 2: Giới thiệu truyền thống nhà trường với hoạt động. 

Lưu ý: Giáo viên chủ nhiệm soạn giáo án, thực hiện giảng dạy đầy đủ. Ban giám hiệu sẽ kiểm tra vào cuối mỗi tháng.

- Tích hợp môn GDCD và giờ chào cờ để giáo dục cho học sinh về phát huy truyền thống của trường và việc chấp hành luật giao thông để hưởng ứng tháng an toàn giao thông.

8. Chuẩn bị kiểm tra chất lượng đầu năm (thay bài định kỳ lần 1) cho cả 4 khối: 

 8.1. Thời gian kiểm tra: 

 Thời gian kiểm tra: 

	BUỔI - NGÀY
	MÔN KIỂM TRA
	THỜI GIAN
	GHI CHÚ

	Sáng thứ hai 

ngày 10 tháng 9 năm 2018
	NGỮ VĂN
	90 phút

(Từ 7h30 đến 9h00)
	Học sinh có mặt tại phòng thi lúc 7h00

	
	TOÁN
	90 phút

(Từ 9h 30 đến 11h)
	Học sinh có mặt tại phòng thi lúc 9h15

	Chiều thứ hai

ngày 10 tháng 9 năm 2018
	TIẾNG ANH
	45 phút

(Từ 12h45 đến 13h30)
	Học sinh có mặt tại phòng thi lúc 12h30


Lưu ý: Giáo viên có giờ dạy trong ngày thứ hai 10/9/2018 (theo thời khóa biểu) và giáo viên Văn, Toán, Anh, Tổ giám thị, nhân viên Hành chính quản trị sẽ tham gia Hội đồng coi Kiểm tra chất lượng đầu năm.

 8.2.Nộp đề, đáp án KTCLĐN: 

  - Tổ Văn- Toán- Anh họp tổ, thống nhất nội dung ôn tập, phân công ra đề.

 - GV Văn, Toán, Anh được phân công ra đề kiểm tra chất lượng đầu năm nộp đề, đáp án về Tổ trưởng trước 5/9/2018. -  Tổ trưởng các tổ Văn, Toán, Anh duyệt đề, đáp án nộp file và văn bản đã ký duyệt về Hiệu trưởng và PHT chuyên môn trước 14h chiều 5/9/2018.

9. Thực hiện hồ sơ, sổ sách:  - GVBM xây dựng kế hoạch giảng dạy bộ môn theo khối lớp dạy của năm học. Hoàn tất nộp về Tổ trưởng trước ngày 29/8/2018, Tổ trưởng  ký duyệt và nộp về HT và PHT chuyên môn ngày 05/9/2018. 
- Tổ trưởng họp tổ, phân công Gv lên tiết thực tập sư phạm, thi giáo viên giỏi, báo cáo chuyên đề, thao giảng cấp trường, cấp quận, dạy học theo chủ đề tích hợp liên môn, viết sáng kiến kinh nghiệm, dự kiến lịch kiểm tra hoạt động sư phạm của các thành viên trong Tổ (Nộp về Hiệu trưởng và PHT chuyên môn trước ngày 05/9/2018. 
 - Tổ trưởng in bảng đăng ký dạy tiết tốt tháng 9, GV đăng ký và treo trên bảng trong Phòng Hội đồng trước ngày 05/9/2018. Treo kế hoạch tháng 8 trên bảng trong Phòng Hội đồng trước ngày 30/8/2018.

- GVCN và GVBM thực hiện ghi và ký sổ đầu bài đầy đủ sau tiết dạy, nhắc lớp trưởng ghi tên HS vắng tiết trong cột HS vắng ở Sổ đầu bài và nộp sổ về Phòng Hội đồng cuối tiết 4 sáng thứ sáu hàng tuần để cô Hoài chấm tổng hợp điểm thi đua học tập, công bố kết quả thi đua vào tiết sinh hoạt dưới cờ sáng thứ hai hàng tuần. nếu lớp không nộp sổ sẽ bị 00 điểm phần thi đua học tập, các tiết thiếu chữ ký và xép loại của GV sẽ bị trừ điểm- Đề nghị GVCN phân công ban cán sự lớp nhắc thầy cô ghi, ký sổ và nộp sổ đúng địa điểm, đúng ngày giờ đã qui định. 

10. Công tác bồi dưỡng học sinh giỏi, khéo tay kỹ thuật, giải toán trên máy tính: 
-  Tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi khối 9 vào tiết 3, 4 buổi chiều (mỗi môn 2 tiết) chiều thứ sáu hàng tuần, thực hiện từ 24.8/2018. Phân công giáo viên như sau: Ngữ văn (thầy Văn), Toán (thầy Hải), Tiếng Anh (cô Tuyết Anh), Sinh (cô Ngân Hà), Sử (cô Nghĩa), Địa (cô Vân), Lý (cô Huệ), Hoá (cô Võ Thị Anh Đào), Công nghệ (thầy Nghĩa), Tin học (cô Thúy, cô Nhâm), Thực nghiệm khoa học (cô Hương dạy thực nghiệm phần Lý – Hóa vào tiết 5 sáng thứ hai hàng tuần; cô Dung dạy thực nghiệm môn Sinh theo lịch chung 

  GV được phân công dạy bồi dưỡng HSG khối 9 lên kế hoạch giảng dạy nộp về Hiệu trưởng và PHT chuyên môn trước ngày 8/9/2018 và thực hiện lịch giảng dạy. Sắp xếp phòng Bồi dưỡng học sinh giỏi như sau: 

	STT
	Môn
	Phòng
	Giáo viên

	1
	Văn
	P7  - Khu B
	Thầy Nguyễn Thanh Văn

	2
	Toán
	P8 - Khu B
	Thầy  Hoàng Sách Hải

	3
	Anh
	P11 - Khu B
	Cô Ngô Thị Tuyết Anh

	4
	Lý
	 Phòng Thao giảng
	Cô  Lê Ngọc Huệ

	5
	Hoá
	P. Thí nghiệm Hoá-Sinh
	Cô  Võ Thị Anh Đào

	6
	Sinh
	Phòng 3
	Cô Phan Thị Ngân Hà

	7
	Địa
	Phòng Thư Viện 
	Cô Mai Trần Thị Hồng Vân

	8
	Sử
	Phòng 5
	Cô Hồ Thị Nghĩa

	9
	Công nghệ
	Phòng TH Công nghệ
	Thầy Nguyễn Trọng Nghĩa

	10
	Thực nghiệm KHTN
	P. Thí nghiệm Lý
	Cô Phan Thiên Hương

	
	Thực nghiệm KHTN
	P. Thực hành Sinh
	Cô Mai Thị Dung

	11
	Tin học
	Phòng Tin học
	Cô Nguyễn Thị Thanh Thúy

	12
	Văn hay chữ tốt, 
	Phòng Thư viện
	Phạm Thị Xuân Hương, 

Phạm Thị Cẩm Tú

	
	
	
	


   - Tổ chức bồi dưỡng học sinh thi khéo tay kỹ thuật vào thời gian từ 11h15 đến 12h00 theo lịch giáo viên đăng ký. Mỗi môn 1 tiết/1 tuần. Thực hiện từ ngày 06/9/2018. Phân công cụ thể như sau: nấu ăn, kết hạt (Cô Trang Ánh); Thiết kế, trang trí thiệp; cắm hoa (cô Hồng), Thiết kế hộp, gói quà; Làm hoa, búp bê (cô Nhàn); vẽ kỹ thuật (thầy nghĩa); bồi dưỡng học sinh thi Physics (cô Huệ), bồi dưỡng học sinh thi Crocodile ICT (cô Nhâm), môn xử lý đất trồng, chiết cành (cô Bình). 

11. Tổ chức giảng dạy, nâng cao năng lực ngoại ngữ: 

- Tổ chức dạy Tăng cường Tiếng Anh cho 13 lớp (6A1, 6A2, 6A3 , 6A4,  6A5,7A1, 7A2, 7A3, 7A4, 8A1, 8A2, 8A3, 9A1, 9A2, 9A3, 9A4. Giáo viên tiếng Anh của trường dạy 3 tiết kỹ năng đọc, viết, tổng kết điểm; Giáo viên bản ngữ Trung tâm Ngoại ngữ Ila dạy 2 tiết kỹ năng nghe, nói cho khối 7,8,9; Giáo viên bản ngữ Trung tâm Ngoại ngữ Gela dạy 2 tiết kỹ năng nghe, nói cho khối 6. Nội dung giảng dạy theo giáo trình ACCESS do Công ty Đại Trường Phát phát hành (theo quy định của Sở Giáo dục). 

- Tổ chức giảng dạy Tiếng Anh do giáo viên bản ngữ giảng dạy theo danh sách đăng ký học lớp 6B và 7B 2 tiết/ 1 tuần do giáo viên bản ngữ thuộc Trung tâm Ngoại ngữ GELA giảng dạy. Nội dung giảng dạy theo giáo trình bổ trợ SMART WORLD, do Công ty Đại Trường Phát phát hành (theo hướng dẫn của Sở Giáo dục và Phòng Giáo dục).  

- Giảng dạy chương trình Tiếng Anh tích hợp chương trình giáo dục của Việt Nam và Vương quốc Anh cho 2 lớp 6A. TH, 7A.TH và 8A.TH từ ngày 20/8/2018 do  giáo viên của  Trung tâm EMG giảng dạy theo quyết định của Sở Giáo dục thành phố Hồ Chí Minh.  

12.  Thực hiện giảng dạy chương trình địa phương, giáo dục kỹ năng, hướng nghiệp, STEM, hoạt động trải nghiệm sáng tạo, giáo dục toàn diện học sinh: 

- Thực hiện tích hợp giữa các hoạt động ngoài giờ lên lớp, hướng nghiệp. 

- Thực hiện nội dung giáo dục chương trình địa phương các môn Văn, Sử, Địa, GDCD, Âm nhạc, Mỹ thuật (Theo hướng dẫn của năm học trước), các tổ bộ môn xây dựng kế hoạch giảng dạy, soạn giáo án, thực hiện giảng dạy đầy đủ theo quy định. 

- Tổ chức sinh hoạt Câu lạc bộ Sinh học, Sử học, Địa lý, Em yêu khoa học ở một số lớp lớp 7, 8, 9 nhằm giáo dục kỹ năng, tăng cường khả năng vận dụng kiến thức đã học vào thực hành, thực tiễn cuộc sống, đảm bảo tất cả các lớp cùng tan học theo một khung giờ chung, tránh gây ồn ào cho các lớp khác đồng thời có thời gian rèn luyên, tổ chức được các hoạt động trải nghiệm sáng tạo cho học sinh theo phân công của mỗi môn học lên chuyên đề cấp trường, cấp quận, cấp thành phố. Phân công GV phụ trách: Cô Đinh Ánh, cô Hoàng Mai, cô Hoài, cô Nghĩa phụ trách.

- Tổ chức cho học sinh khối 6,7,8 (trừ lớp 8A.TH, 8A1, 8A3) học kỹ năng sống 1 tiết/1 tuần; khối 7,8 do Trung tâm kỹ năng sống Rồng Việt giảng dạy; khối 6 do Trung tâm kỹ năng sống GaiA giảng dạy . Riêng lớp  8A2 học sinh đăng ký học tiết 5 sáng thứ sáu từ học kỳ I, lớp 8A.TH và 8A3 sang HKII mới học (do HKI không còn quỹ thời gian).

- Tổ chức cho học sinh khối 6,7 học robotics 1 tiết/1 tuần do giáo viên của Công ty CP Giáo dục Việt Robot giảng dạy. 

- Tổ chức cho học sinh khối 6 học bơi, nâng cao kỹ năng bơi 2 tiết/ 1 tuần vào 2 tiết cuối buổi chiều tại hồ bơi An Phú do huấn luyện viên của Trung tâm Thể dục thể thao quận 2 giảng dạy trong 10 tuần từ 20/8/2018 đến 26/10/2018. Phân công  cô Hà - giáo viên môn Thể dục phụ trách quản lý đưa đón học sinh đi bằng xe đưa rước của công ty vận tải Thanh Sơn. 
- Tổ chức cho học sinh học năng khiếu, thể dục tự chọn: Khối 6 học năng khiếu âm nhạc do thầy Khang phụ trách; lớp 7 mỗi lớp học 1 môn trong các môn học bóng rổ do cô Thanh Hà phụ trách,  Cầu lông do thầy Hoàng Vũ phụ trách,  võ cổ truyền do cô Mỹ Nga phụ trách theo thời khóa biểu. 

- Tổ chức các câu lạc bộ ngoài giờ: 

 + Câu lạc bộ báo tường ở các lớp do giáo viên Ngữ văn phụ trách theo phân công , sinh hoạt 1 tiết/ 1 tuần, phát hành mỗi lớp 1 tờ báo chào mừng kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11 và 1 tờ báo chào mừng kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 và ngày  thành lập đoàn 26/3. 

 + Câu lạc bộ Mỹ thuật do cô Trần Nguyễn Trà My phụ trách, sinh hoạt 1 tiết/ 1 tuần, hướng dẫn học sinh mỗi lớp làm được một sản phẩm tranh dự thi khéo tay Mỹ thuật để trưng bày vào các dịp lễ trong năm theo nhiều chủ đề khác nhau, có ý nghĩa. 

 + Câu lạc bộ Tiếng Anh do cô Ngô Thị Tuyết Anh phụ trách, luyện cho học sinh giao lưu, thuyết trình tiếng Anh, tổ chức cuộc thi cấp trường trong tháng 11, 12 và dự thi cấp quận tháng 2, tháng 3. Sinh hoạt 1 tiết/ 1 tuần. 

 + Câu lạc bộ “Em yêu khoa học” do cô Võ Thị Anh Đào, cô Lê Ngọc Huệ phụ trách, sinh hoạt 1 tiết / 1 tuần, tổ chức được mỗi học kỳ 1 cuộc thi cho học sinh lớp 6A.TH, 7A.TH và học sinh khối 8,9 tham dự, dự kiến cuối tháng 11/ 2018 và cuối tháng 3/ 2018.. 

 + Câu lạc bộ kỹ năng sống, sinh hoạt 1 tiết/ tuần do cô Lê Thị Thùy Thương phụ trách, cô Bắc hỗ trợ tổ chức mỗi học kỳ được 1 buổi thi hái hoa dân chủ, tuyên truyền Pháp luật và giải quyết tình huống trong cuộc sống trước sân cờ vào đầu tháng 11/2018 và  tháng 3/ 2018.

13. Tổ chức giảng dạy tự chọn:

- Tổ chức dạy Tự chọn môn Tin học  có tính điểm cho học sinh toàn trường theo phân phối chương trình của Bộ Giáo dục và Đào tạo 2 tiết / 1 tuần/ 1 lớp. Phân công giáo viên phụ trách: Cô Thanh Thúy, cô Nhâm, thầy Tùng. 

 - Tổ chức dạy tự chọn theo chủ đề đối với môn Ngữ văn, Toán, Tiếng Anh khối 9 mỗi tuần 1 đến 2 tiết theo phân công.  Giáo viên xây dựng kế hoạch giảng dạy trình PHT chuyên môn duyệt và thực hiện giảng dạy theo kế hoạch.
 - Tổ chức dạy tự chọn môn Nghề đối với học sinh khối 8 bao gồm các môn điện, Thủ công mỹ nghệ, thêu, Tin học 2 tiết/ tuần. Phân công cô Nhàn (PHT) phụ trách chung; thầy Nghĩa dạy môn điện, cô Nhâm dạy môn Tin học, cô Trang Ánh dạy môn thêu, cô Nhàn và cô Hồng dạy môn Thủ công mỹ nghệ. Giáo viên tư vấn cho học sinh chọn nghề phù hợp sở trường, năng khiếu của bản thân nhằm hướng nghiệp cho các em . Thực hiện giảng dạy từ ngày 04/9/2018. Giáo viên xây dựng kế hoạch giảng dạy trình PHT chuyên môn duyệt và thực hiện giảng dạy theo kế hoạch.
14. Tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi khối 6,7,8, phụ đạo học sinh yếu: 

 Tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu các môn Văn, Toán, Anh, Lý, Hóa theo thời khóa biểu được phân công từ. Giáo viên xây dựng kế hoạch giảng dạy, nộp PHT duyệt, thực hiện giảng dạy theo kế hoạch.

III. HOAÏT ÑOÄNG KHAÙC:
1. Triển khai Kế hoạch nhà trường và Kế hoạch tự kiểm tra trường học (Cô Thu), Kế hoạch Chuyên môn & kiểm tra Chuyên môn (Cô Hồng), kế hoạch bán trú – CSVC (Cô Nhàn)

2. Duyệt kế hoạch năm học các tổ, nhóm Chuyên môn, nhóm bộ môn: Phó HT qui định trong tháng 9/2018; Thành phần: P.HT -TTCM. Tổ trưỏng, nhóm trưởng xây dựng kế hoạch tổ trên cơ sở nội dung kế hoạch trưòng và kế hoạch chuyên môn cuả trường và trên tình hình thực tế tổ nhóm (Có mẫu thống nhất nơi phó HT)
3. Hoàn tất cơ bản các hồ sơ học vụ năm học mới: Sổ điểm (Cá nhân, lớp), học bạ theo lớp, sổ đầu bài, (BGH – GV- NV Học vụ). 
4. Tài Vụ: - Tiến hành tạm thu tiền đầu năm (Có văn bản riêng) và hướng dẫn, giải quyết đơn xin miễn giảm của HS (CôThúy, cô Hồng Hoa). Trong tháng 9/2018 (Thu tiền theo biên lai thu sau khi có Quyết định của UBND TP và quận 2). Thông báo tạm thu tiền ăn tháng 9, BHYT, BHTN (bộ phận tài vụ, giáo viên chủ nhiệm phối hợp nhắc nhở học sinh). (Kế tóan, thủ quỹ)
 - CB, GV, NV nộp bản phô tô chứng minh nhân dân về Phòng tài vụ cho cô Hồng Hoa trước ngày 10/9/2018 để chuẩn bị làm lại thẻ ATM (do chuẩn bị hết hạn)
5. Hoàn tất đăng ký thi đua cá nhân và tổ, thi giáo viên giỏi cấp trường hạn chót: 15/9/2018 (Tổ trưởng gửi hồ sơ cho cô Phượng, Danh   sách, Biên bản) → Chuẩn bị cho hội nghị CBCC thứ năm 28/9/2018 
6. Công tác bán trú:

- Thông báo và thực hiện tạm thu tiền ăn tháng 8, 9 từ tài vụ, giáo viên chủ nhiệm phối hợp nhắc nhở học sinh hoàn tất việc đóng các khoản tạm thu theo quy định. 

- Kiểm tra công tác vệ sinh phòng học, nhà vệ sinh, chăm học sinh ăn, ngủ của bộ phận bảo mẫu, phục vụ (cô Tuyền - y tế, cô Liễu- Tổ trưởng BM kiểm tra thường xuyên; BGH kiểm tra định kỳ, kiểm tra đột xuất). 

   - Kiểm tra hồ sơ, sổ sách của tổ bán trú, Y tế.

7. CSVC: 
-  Sắp xếp phòng chức năng cho phù hợp, trang bị CSVC bán trú.
- Điều hành kiểm tra đèn, điện, quạt, bàn ghế, bảng biểu các phòng học, phòng chức năng, đề xuất sửa chữa, mua sắm các đồ dùng, vật dụng hư hỏng trước ngày 5/9/2018. Sửa chữa từ ngày 6/9/2018 đến 16/9/2018 
- Hướng dẫn, kiểm tra việc thi công xây dựng, sửa chữa trường của công ty Lập Khang. Dự kiến khởi công ngày 10/9/2018. 

- Kiểm tra định kỳ trang thiết bị Phòng cháy chữa cháy trong tháng 9/2018 để có kế hoạch mua sắm bổ sung đảm bảo an toàn trường học (Cô Nhàn, thầy Ninh, Anh Ân). 
8. Công tác y tế 

- Tổ chức cho học sinh tham gia bảo hiểm y tế: Học sinh đăng ký tham gia bảo hiểm y tế bắt buộc 100% 

GVCN cho HS đăng ký nơi khám chữa bệnh ban đầu theo danh mục của tuyến quận, hạn chót nộp lại cho bộ phận Y tế ngày 17/9/2018. 

- Ban chấp hành Công đoàn phối hợp với y tế đăng ký khám sức khỏe đầu năm cho cán bộ, giáo viên công nhân viên.

- Kiểm tra vệ sinh trường, lớp hang ngày, ghi nhận, nhắc nhở các bộ phận thực hiện. Kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm bếp ăn, căn tin, lưu mẫu thức ăn, ghi chép sổ theo quy định.

- Vận động cán bộ, giáo viên, công nhân viên tham gia hiến máu nhân đạo (Cô Thanh Hiền). 

* Khuyến khích học sinh tham gia bảo hiểm tai nạn để đảm bảo quyền lợi khi không may xảy ra tai nạn: Mức phí:30.000 đ/năm. GVCN cho học sinh đăng ký, ghi danh sách, địa chỉ. Hạn chót nộp danh sách cho bộ phận Tài vụ ngày 17/9/2018. (GVCN)
   9. Công tác Thư viện:

- Các tổ bộ môn căn cứ vào nhu cầu thực tế giúp nâng cao chất lượng học tập, bồi dưỡng thường xuyên về chuyên môn nghiệp và nâng cao chất lượng giảng dạy, cho GV Tổ đề xuất mua tài liệu,sách, báo,... gửi về cô Thuỷ (Thư viện) để tổng hợp, trình Hiệu trưởng phê duyệt kinh phí trang bị trước ngày 17/9/2018. 

- Bộ phận Thư viện xây dựng kế hoạch năm; tháng 8, 9 trình BGH ký duyệt, sắp xếp Thư viện, lên kế hoạch giới thiệu Thư viện cho HS khối 6 vào đầu tháng 9, giới thiệu sách mới, lịch mở cửa Phòng Thư viện mới. Soạn bảng Nội quy Thư viện để trình Hiệu trưởng duyệt, cho in ấn, treo trước cửa phòng. Phối hợp với GV được phân công phụ trách tiết Thư viện (cô Hiền, thầy Phong, côNga) để hướng dẫn cho học sinh đọc sách, viết bài cảm nhận. 

10. Công tác đoàn thể:

 - Công tác Đoàn, Đội:

 + Tổng phụ trách Đội phối hợp với Tổ Giám thị thành lập Đội sao đỏ, đầu giờ học, giờ ra chơi sẽ theo dõi, ghi nhận tên đội viên đi học trễ, vi phạm tác phong, đồng phục, vi phạm nội qui nhà trường, đồng thời ghi nhận những việc làm tốt. Đề nghị các Chi đội trưởng nhắc nhở Đội viên thực hiện nghiêm túc nội qui nhà trường, hỗ trợ để Đội sao đỏ hoàn thành nhiệm vụ, giúp nề nếp của trường tốt hơn. 

 + Phân công Ban chỉ huy Liên Đội nhiệm kỳ 2018 – 2019 điều hành Lễ chào cờ, lên kế hoạch tổ chức các hoạt động sinh hoạt dưới cờ ý nghĩa theo hướng dẫn đổi mới sinh hoạt giờ chào cờ của Sở Giáo dục.

+ Xây dựng kế hoạch công tác Đoàn, Đội tháng 8,9, kế hoạch năm trình BGH phê duyệt (cô Thương).
 -  Công tác Công đoàn: 

 + Xây dựng kế hoạch hoạt động Công đoàn năm học 2018 – 2019. 

 + Thực hiện chăm lo đồng phục cho CB, GV, NV. Vận động tham gia hiến máu nhân đạo ngày 11/9/2018. 

 + Thực hiện chăm lo vui tết trung thu cho con cán bộ, giáo viên, nhân viên.
 + Vận động công đoàn viên tham gia hiến máu nhân đạo ngày 11/9/2018

 + Tổ chức họp tổ Công đoàn từ 06/9 đến 20/9 để chuẩn bị Hội nghị Cán bộ, viên chức.
11. Họp phụ huynh học sinh:

- Họp PHHS đầu năm 8h00 sáng chủ nhật ngày 16/9/2018. Họp Ban đại diện CMPHHS 9hh30 sáng chủ nhật 16/9/2018 tại Hội trường (theo lịch của HT).
- Để thuận tiện cho việc gửi thời khóa biểu, các thông tin học tập, rèn luyện của học sinh và các thông báo của nhà trường, trường thực hiện Sổ liên lạc điện tử cho 100% học sinh (miễn phí cho học sinh thuộc diện hộ nghèo, con thương binh, con liệt sĩ, con giáo viên, con nhân viên trong trường). Mức phí 50.000đ/1HK (tối đa 10 tin nhắn/1 tháng) – Nhà trường thu chung vào sổ báo tiền HP và tiền ăn.
12. Phổ biến, tuyên truyền pháp luật: 

 Phổ biến Công văn số 430 – CV/ĐU vủa Đảng ủy phường An Phú ngày 29/8/2018 về tuyên truyền, cảnh giác và đấu tranh với âm mưu phá hoại của các thế lực thù địch (thầy Tùng- Chi ủy viên, NV pháp chế phổ biến)
Lưu ý : 08 tổ (cả tổ Văn phòng) thực hiện làm kế hoạch năm, tháng, tuần dán trên bảng kế hoạch của trường trước ngày 17/9/2018. 
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